Area de Gobierno de Economia, Innovacion y Hacienda

DECRETO DE LA DELEGADA DEL AREA DE GOBIERNO DE ECONOMIA, INNOVACION Y
HACIENDA, POR EL QUE SE REGULAN LOS ORGANOS DE ASISTENCIA PARA LA
ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

El articulo 118 de la Ley /2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeoy del Consejo 2014/23/UEy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante,
LCSP), configura el contrato menor en funcion del valor estimado con diferente cuantia
para los contratos de obras y para los contratos de suministro o de servicios.

La Instruccion sobre los contratos menores en el Ayuntamiento de Madrid, sus
organismos auténomos y entidades del sector publico municipal, dentro del marco de la
normativa contractual y del criterio de los tribunales administrativos de contratacién y

de los drganos consultivos en materia contractual, establece los procedimientos de
adjudicacién del contrato menor.

Por Decreto de la Delegada del Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda se
extiende el uso de la aplicacion informatica PLYCA a la tramitacion del contrato menor de
obras, de suministro y de servicios en todas sus fases, que se tramiten por los centros
directivos del Ayuntamiento de Madrid y sus organismos auténomos. Tal y como se indica
en su parte expositiva, el nuevo procedimiento se ha disefiado para normalizar y
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automatizar la gestion de los contratos menores y que su tramitacion esté dotada de una

mayor seguridad juridica. Se ha priorizado en su definicion el desarrollo de interacciones
sistémicas y comunicaciones con otros aplicativos y modulos de la propia herramienta

PLYCA, incorporando desde su implantacion la Interaccidn Sistémica con la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (PLACSP) para la invitacion de empresas o, en su caso, la
licitacién publica del contrato menor, la recepcidn de ofertas o para la descarga de la

publicacién de la adjudicacién.

El contrato menor se debe tramitar de forma electrénica. En el seno de cada 6rgano de
contratacion del contrato menor se creard un drgano de asistencia que, entre otras

funciones, propondra al citado 6rgano la adjudicacion del citado contrato.

Este drgano de asistencia se configura como un érgano de naturaleza no colegiada dado

gue, teniendo en cuenta su composicion y las funciones a realizar, no participa del
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concepto ni de la composicién de dérgano colegiado en los términos del articulo 15 y
siguientes de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, ni
del articulo 73 y siguientes del Reglamento Organico del Gobierno y de la Administracién
del Ayuntamiento de Madrid, aprobado por Acuerdo de 31 de mayo de 2004 de Pleno
del Ayuntamiento de Madrid. Asimismo, a este organo no se le puede atribuir la
consideracion de mesa de contratacion, toda vez que el procedimiento de adjudicacidn
de los contratos menores no se encuentra incluido en el articulo 326 LCSP.

Por otro lado, la LCSP dispone la obligatoriedad de la licitacion electrdnica en los términos
previstos en sus disposiciones adicionales décimo quinta, décimo sexta y décimo séptima.
Con la finalidad de dar cumplimiento a dichas exigencias, en virtud del Decreto de 15 de
junio de 2018 del Delegado del Area de Gobierno de Economia y Hacienda, se acord¢ la
utilizacion del servicio de licitacion electrénica de la Plataforma de Contratacién del
Sector Publico (en adelante, PLACSP) por los drganos de contratacion del Ayuntamiento

de Madrid y sus organismos auténomos.

La licitacion electrdnica de los contratos menores se adapta al funcionamiento previsto
por la PLACSP, que exige la intervencién de un o6rgano de asistencia al érgano de

contratacion.

Ademas, la PLACSP permite la configuracion de los érganos de asistencia de manera
flexible, ya que éstos pueden estar constituidos, con cardcter general, por un secretario
y un vocal técnico, lo cual redunda en un incremento en la eficiencia y agilidad en el

procedimiento de adjudicacion de los contratos menores.

En su virtud, de conformidad con lo establecido en el apartado 3.2 4.2.a) del Acuerdo de
29 de junio de 2023 de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid de organizacion y

competencias del Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda,
DISPONGO
PRIMERO.- Acordar la creacidon de dérganos de asistencia a los drganos de contratacién

para la adjudicacién de contratos menores. A estos efectos, debera constituirse un

organo de asistencia para cada 6rgano de contratacion.
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SEGUNDO.- Aprobar la configuracién y funcionamiento de los érganos de asistencia a los
organos de contratacion, para la adjudicacion de contratos menores, que se incorpora

COMO anexo.

TERCERO.- El titular del drea de gobierno competente para ordenar, dirigir y coordinar la
contratacion, a través de la direccién general competente en materia de coordinacion de
la contratacion, serd el érgano competente para la resolucion de todas las dudas que
pudieran suscitarse en la interpretacion y aplicacion del decreto.

CUARTO.- El presente decreto entrard en vigor desde la fecha de su adopcidn, sin
perjuicio de su publicacion en el Boletin Oficial del Ayuntamiento de Madrid.

(firmado electrénicamente)
LA DELEGADA DEL AREA DE GOBIERNO
DE ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA

Engracia Hidalgo Tena

14VN4AE9KA3FH3KG
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ANEXO

CONFIGURACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DE ASISTENCIA PARA LA
ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

1.-Naturaleza y ambito de actuacion.

Los drganos de asistencia (en adelante, “OA”) son drganos sin personalidad juridica
propia, de naturaleza no colegiada, creados al amparo del presente decreto y que
ejerceran sus funciones especificamente para cada drgano de contratacion (en adelante,

“0C”) del contrato menor.

En el seno de esos OCs se debera crear los OAs, para la adjudicacion de los contratos

menores.
2.- Funciones.

En el procedimiento de adjudicacién del contrato menor, el OA realizard las siguientes

funciones:

a) Recepcidn y custodia de los sobres, ofertas y documentacion, en cuyo proceso se
debera garantizar que:

- Nadie tendrd acceso a los datos y documentos antes de que finalice el plazo

correspondiente.

- Unicamente las personas autorizadas podran fijar o modificar las fechas de apertura de
los datos o documentos recibidos.

- Solo las personas autorizadas podran acceder a la totalidad o a parte de los datos y
documentos transmitidos, y sélo después de la fecha especificada.

- Los datos y documentos recibidos y abiertos solo seran accesibles a las personas

autorizadas a tener conocimiento de los mismos.

b) Convocatoria del acto de apertura de ofertas del contrato menor.
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c) Apertura de los sobres.

d) Comunicacién con los operadores econdmicos en fase de licitacién electrénica.

e) Valoracion de las ofertas y, en su caso, clasificacion de las mismas. Si el OA lo considera
necesario, podrd recabar informes técnicos del servicio promotor del contrato menor
sobre aspectos concretos.

f) Efectuar propuesta de adjudicacién del contrato menor.

g) Otras tareas de gestién y desarrollo referidas a la planificacion de las sesiones, envio
de convocatorias y mantenimiento operativo del OA en el sistema de licitacion
electrdnica de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (en adelante, PLACSP).
3.- Composicion.

El OA estara formado, al menos, por un secretario y en su caso, por una persona de la
unidad promotora del contrato menor como vocal técnico. A estos efectos, en el seno del
OC del contrato menor se identificara, a través del Administrador de su Organo de
Contratacion (AOC), los miembros del OA, dandoles de alta en PLACSP.

4.- Funciones especificas de los miembros.

4.1. Secretario.

El secretario del OA es el Unico miembro del érgano que puede realizar la gestién de las
claves y elementos criptograficos precisos para efectuar el descifrado y apertura de los
sobres en la licitacidon electrdnica, debiendo garantizar la custodia de los sobres, ofertas
y documentacidn, en los términos enumerados en el apartado 2 a).

Con caracter general, el secretario realizara las siguientes funciones:

a) Planificar las sesiones.

b) Convocar el acto de apertura de ofertas.
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c) Enviar las convocatorias de las sesiones.
d) Efectuar la apertura de sobres.

e) Realizar las comunicaciones con los operadores econdmicos en fase de licitacién
electrdnica.

f) Solicitar informe técnico sobre aspectos especificos al servicio promotor, a propuesta
del vocal técnico.

g) Una vez formulada la propuesta de adjudicacion del contrato menor por el vocal

técnico, remitirla para la tramitacién de la adjudicacion.

h) Efectuar el mantenimiento operativo del OA en el sistema de licitacién electrdnica de
la PLACSP.

El secretario podra desarrollar, junto a sus funciones propias, las que correspondan como
administrador del drgano de contratacion (AOC), si el OC le hubiera atribuido

expresamente este perfil.

El secretario podra estar asistido por uno o varios gestores del érgano de asistencia
(GOA), sin que éstos tengan consideracion de miembros de dicho érgano.

4.2. Vocal técnico.

El vocal técnico del OA realizard las siguientes funciones:

a) Efectuar el informe de valoracién de las ofertas y, en su caso, la clasificacion de las
mismas. Cuando el vocal técnico considere necesario podrd solicitar, a través del
Secretario, informes técnicos al servicio promotor del contrato menor sobre aspectos
concretos. En este caso, el informe del vocal técnico se emitird a la vista de los que se

hayan solicitado al servicio promotor.

b) Formular la propuesta de adjudicacién del contrato menor.
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Estas funciones podran ser desarrolladas por el secretario si el mismo pertenece a la
unidad promotora del contrato menor.

5.- Caracter no publico de las sesiones.
En los contratos menores al emplearse medios electronicos en la licitacién, el érgano de

asistencia al érgano de contratacion podra celebrar en acto no publico la apertura de los
sobres presentados por los operadores econdmicos.
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DECRETO DE LA DELEGADA DEL AREA DE GOBIERNO DE ECONOMIA, INNOVACION Y
HACIENDA, POR EL QUE SE REGULAN LOS ORGANOS DE ASISTENCIA PARA LA
ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

El articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeoy del Consejo 2014/23/UEy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante,
LCSP), configura el contrato menor en funcion del valor estimado con diferente cuantia
para los contratos de obras y para los contratos de suministro o de servicios.

La Instruccion sobre los contratos menores en el Ayuntamiento de Madrid, sus
organismos auténomos y entidades del sector publico municipal, dentro del marco de la
normativa contractual y del criterio de los tribunales administrativos de contratacion y
de los drganos consultivos en materia contractual, establece los procedimientos de
adjudicacién del contrato menor.

Por Decreto de la Delegada del Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda se
extiende el uso de la aplicacion informatica PLYCA a la tramitacion del contrato menor de
obras, de suministro y de servicios en todas sus fases, que se tramiten por los centros
directivos del Ayuntamiento de Madrid y sus organismos auténomos. Tal y como se indica
en su parte expositiva, el nuevo procedimiento se ha diseflado para normalizar vy
automatizar la gestidn de los contratos menores y que su tramitacion esté dotada de una
mayor seguridad juridica. Se ha priorizado en su definicién el desarrollo de interacciones
sistémicas y comunicaciones con otros aplicativos y médulos de la propia herramienta
PLYCA, incorporando desde su implantacién la Interaccién Sistémica con la Plataforma de
Contratacioén del Sector Publico (PLACSP) para la invitacion de empresas o, en su caso, la
licitacion publica del contrato menor, la recepcion de ofertas o para la descarga de la
publicacién de la adjudicacion.

El contrato menor se debe tramitar de forma electrdnica. En el seno de cada érgano de
contratacion del contrato menor se creara un drgano de asistencia que, entre otras
funciones, propondra al citado érgano la adjudicacion del citado contrato.

Este érgano de asistencia se configura como un érgano de naturaleza no colegiada dado
gue, teniendo en cuenta su composicién y las funciones a realizar, no participa del





Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda

concepto ni de la composicién de érgano colegiado en los términos del articulo 15y
siguientes de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, ni
del articulo 73 y siguientes del Reglamento Orgdanico del Gobierno y de la Administracion
del Ayuntamiento de Madrid, aprobado por Acuerdo de 31 de mayo de 2004 de Pleno
del Ayuntamiento de Madrid. Asimismo, a este érgano no se le puede atribuir la
consideracion de mesa de contratacion, toda vez que el procedimiento de adjudicacion
de los contratos menores no se encuentra incluido en el articulo 326 LCSP.

Por otro lado, la LCSP dispone la obligatoriedad de la licitacion electrdnica en los términos
previstos en sus disposiciones adicionales décimo quinta, décimo sexta y décimo séptima.
Con la finalidad de dar cumplimiento a dichas exigencias, en virtud del Decreto de 15 de
junio de 2018 del Delegado del Area de Gobierno de Economia y Hacienda, se acordd la
utilizacion del servicio de licitacién electronica de la Plataforma de Contratacién del
Sector Publico (en adelante, PLACSP) por los érganos de contratacion del Ayuntamiento
de Madrid y sus organismos auténomos.

La licitacién electronica de los contratos menores se adapta al funcionamiento previsto
por la PLACSP, que exige la intervencién de un drgano de asistencia al érgano de
contratacion.

Ademas, la PLACSP permite la configuracién de los érganos de asistencia de manera
flexible, ya que éstos pueden estar constituidos, con caracter general, por un secretario
y un vocal técnico, lo cual redunda en un incremento en la eficiencia y agilidad en el
procedimiento de adjudicacion de los contratos menores.

En su virtud, de conformidad con lo establecido en el apartado 3.2 4.2.a) del Acuerdo de
29 de junio de 2023 de la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid de organizacion y
competencias del Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda,

DISPONGO
PRIMERO.- Acordar la creacién de drganos de asistencia a los drganos de contratacion

para la adjudicacién de contratos menores. A estos efectos, deberd constituirse un
érgano de asistencia para cada érgano de contratacion.
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SEGUNDO.- Aprobar la configuracion y funcionamiento de los érganos de asistencia a los
organos de contratacion, para la adjudicacién de contratos menores, que se incorpora

COMO anexo.

TERCERO.- El titular del drea de gobierno competente para ordenar, dirigir y coordinar la
contratacion, a través de la direccidon general competente en materia de coordinacion de
la contratacion, sera el érgano competente para la resolucién de todas las dudas que
pudieran suscitarse en la interpretacion y aplicacion del decreto.

CUARTO.- El presente decreto entrard en vigor desde la fecha de su adopcion, sin
perjuicio de su publicacion en el Boletin Oficial del Ayuntamiento de Madrid.

(firmado electronicamente)
LA DELEGADA DEL AREA DE GOBIERNO
DE ECONOMIA, INNOVACION Y HACIENDA

Engracia Hidalgo Tena
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ANEXO

CONFIGURACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DE ASISTENCIA PARA LA
ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

1.-Naturaleza y dmbito de actuacion.

Los dérganos de asistencia (en adelante, “OA”) son érganos sin personalidad juridica
propia, de naturaleza no colegiada, creados al amparo del presente decreto y que
ejerceran sus funciones especificamente para cada 6rgano de contratacién (en adelante,

“OC”) del contrato menor.

En el seno de esos OCs se deberd crear los OAs, para la adjudicacién de los contratos

menores.
2.- Funciones.

En el procedimiento de adjudicacion del contrato menor, el OA realizara las siguientes
funciones:

a) Recepcion y custodia de los sobres, ofertas y documentacion, en cuyo proceso se
debera garantizar que:

- Nadie tendrd acceso a los datos y documentos antes de que finalice el plazo
correspondiente.

- Unicamente las personas autorizadas podran fijar o modificar las fechas de apertura de
los datos o documentos recibidos.

- Solo las personas autorizadas podran acceder a la totalidad o a parte de los datos y
documentos transmitidos, y sélo después de la fecha especificada.

- Los datos y documentos recibidos y abiertos solo seran accesibles a las personas
autorizadas a tener conocimiento de los mismos.

b) Convocatoria del acto de apertura de ofertas del contrato menor.
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c) Apertura de los sobres.

d) Comunicacién con los operadores econdmicos en fase de licitacion electrénica.

e) Valoracion de las ofertas y, en su caso, clasificacion de las mismas. Si el OA lo considera
necesario, podra recabar informes técnicos del servicio promotor del contrato menor
sobre aspectos concretos.

f) Efectuar propuesta de adjudicacion del contrato menor.

g) Otras tareas de gestidon y desarrollo referidas a la planificacion de las sesiones, envio
de convocatorias y mantenimiento operativo del OA en el sistema de licitacion
electronica de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (en adelante, PLACSP).
3.- Composicion.

El OA estara formado, al menos, por un secretario y en su caso, por una persona de la
unidad promotora del contrato menor como vocal técnico. A estos efectos, en el seno del
OC del contrato menor se identificara, a través del Administrador de su Organo de
Contratacion (AOC), los miembros del OA, dandoles de alta en PLACSP.

4.- Funciones especificas de los miembros.

4.1. Secretario.

El secretario del OA es el Unico miembro del érgano que puede realizar la gestion de las
claves y elementos criptograficos precisos para efectuar el descifrado y apertura de los
sobres en la licitacion electrénica, debiendo garantizar la custodia de los sobres, ofertas
y documentacién, en los términos enumerados en el apartado 2 a).

Con caracter general, el secretario realizara las siguientes funciones:

a) Planificar las sesiones.

b) Convocar el acto de apertura de ofertas.
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c) Enviar las convocatorias de las sesiones.
d) Efectuar la apertura de sobres.

e) Realizar las comunicaciones con los operadores econdémicos en fase de licitacion

electronica.

f) Solicitar informe técnico sobre aspectos especificos al servicio promotor, a propuesta
del vocal técnico.

g) Una vez formulada la propuesta de adjudicacion del contrato menor por el vocal
técnico, remitirla para la tramitacién de la adjudicacién.

h) Efectuar el mantenimiento operativo del OA en el sistema de licitacién electrénica de
la PLACSP.

El secretario podra desarrollar, junto a sus funciones propias, las que correspondan como
administrador del dérgano de contratacién (AOC), si el OC le hubiera atribuido
expresamente este perfil.

El secretario podra estar asistido por uno o varios gestores del érgano de asistencia
(GOA), sin que éstos tengan consideracion de miembros de dicho érgano.

4.2. Vocal técnico.

El vocal técnico del OA realizard las siguientes funciones:

a) Efectuar el informe de valoracion de las ofertas y, en su caso, la clasificacion de las
mismas. Cuando el vocal técnico considere necesario podrd solicitar, a través del
Secretario, informes técnicos al servicio promotor del contrato menor sobre aspectos
concretos. En este caso, el informe del vocal técnico se emitird a la vista de los que se

hayan solicitado al servicio promotor.

b) Formular la propuesta de adjudicacion del contrato menor.
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Estas funciones podran ser desarrolladas por el secretario si el mismo pertenece a la

unidad promotora del contrato menor.
5.- Cardacter no publico de las sesiones.
En los contratos menores al emplearse medios electrénicos en la licitacion, el érgano de

asistencia al érgano de contratacion podra celebrar en acto no publico la apertura de los

sobres presentados por los operadores econémicos.
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